常大机〔2017〕8号

关于印发机械工程学院 城市轨道交通学院
教学督导工作条例的通知
学院各部门：

《机械工程学院 城市轨道交通学院教学督导工作条例》已经党政联席会研究通过，现印发给你们，请遵照执行。
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常州大学机械工程学院 城市轨道交通学院
教学督导工作条例

第一章  总  则

按照学校“学院办大学”的要求，为进一步加强教学过程质量管理，建立完善的教学质量监测体系，促进学科专业建设，充分发挥退休教授、专家在教学管理和教学工作中的传、帮、带作用。做好教学督导工作，提高教学质量，学院特制订本条例。

第二章  组  织

第一条  教学督导由热爱高教事业，关心学校发展，治学严谨，学术水平较高，教学、管理经验丰富，实事求是，富于创新精神，在本专业领域里有一定威望，有丰富教学工作经验的教育、管理专家担任。年龄原则上不超过70周岁。

第二条  学院教学督导组由校聘教学督导员和若干院聘教学督导员两部分构成，校聘教学督导由教学质量管理中心聘任，学院可根据实际情况安排校聘督导员的工作内容，院聘教学督导员的聘任和管理由学院负责，学院给予相应的工作量补贴，任期一年，可以连聘。也可以经过双方协商提前离任，督导缺席集体活动超过半数以上也将视为自动离任。

第三章  教学督导工作职责

第三条  积极参与督导组的各项会议活动，完成学院和督导组布置的工作任务。

第四条  深入教学一线，随机进行教学过程的检查监督，内容包括备课、课堂教学、答疑、辅导、作业、实验、实习、课程设计、毕业设计（论文）、考试考查等一系列教学环节，及时掌握教学信息，了解有关校风、教风、学风，教学和管理实施等情况。

第五条  参加青年教师“听、讲、评”活动，指导学院青年教师参加讲课技艺大赛，帮助学院提高青年教师的教学能力。

第六条  参与有关教学规章、教学计划、教学文件执行和归档情况、特定教学环节和总体教学状况的督查和调研活动，并撰写督查和调研报告，对学院教学改革与建设等工作提出意见建议。

第七条  参与学院专业建设、课程建设、教学评估、教学改革、教学研究、教学评奖等相关工作的咨询、论证和评选。

第四章  教学督导工作方式

第八条  教学督导组每月召开1次例会，由组长召集，必要时组长可召集召开临时会议。

第九条  督导组每学期与学院教务共同协商拟订督导组工作计划，学期末每位督导提交一份本学期督导工作个人总结。

第十条  除完成学院安排可在课前进入任何课堂或实验室听课，及时做好听课记录，并于课后和任课教师进行沟通交流。

第十一条  可根据需要向教师本人调阅各种教学文件、教学资料、教学档案、教案、备课笔记、授课计划等材料。

第十二条  可在课堂之外的其它教学场所进行督导活动，任何教学单位和教师均应为督导组成员提供方便和必要的条件。
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